
 

 

 

 

 

คูม่อืการใชง้าน 

Google Classroom ส าหรบันักศกึษา 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ศ 

Google classroom for students 

Krirk Online Learning 

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 

By Chaimard 



สารบญั 

ส่วนที่ 1 Google Classroom คืออะไร ................................................................................................................. 3 

ประโยชน์ของการใช้ Google Classroom ......................................................................................................... 3 

รูปแบบการท างานของระบบ Classroom .......................................................................................................... 4 

ส่วนที่ 2 การเข้าร่วมชัน้เรียน ................................................................................................................................ 5 

ขัน้ตอนการเข้าชัน้เรียน ................................................................................................................................... 5 

การเข้าดเูอกสารและท างานมอบหมาย .............................................................................................................. 8 

การส่งงานหรือการบ้าน ................................................................................................................................... 9 

การดรูายวิชาที่เราเข้าเรียนทัง้หมด .................................................................................................................. 15 

 

  



ส่วนท่ี 1 Google Classroom คืออะไร 

Classroom เป็นบริการหนึง่ของระบบกเูกิล้ เช่น เดียวกบับริการ Gmail Drive Maps หรืออื่นๆ  

เปิดให้บริการสาหรับทกุคนที่ใช้ Google Apps for Education ซึง่เป็นชดุเคร่ืองมือ 

เพื่อประสิทธิภาพการท างานที่ให้บริการฟรี  

Classroom ได้รับการออกแบบมาเพื่อช่วยให้ครู อาจารย์สามารถสร้างและเก็บงานได้โดยไม่ต้องสิน้เปลืองกระดาษ มี

คณุลกัษณะเช่นเดียวกบัระบบจดัการการเรียนการสอน ที่ช่วยประหยดัเวลา เช่น การส่งเอกสารส าหรับนกัศกึษาแต ่ละคนได้

โดยอตัโนมตัิ โดยระบบจะสร้างโฟลเดอร์ของไดร์ฟส าหรับแตล่ะงานและนกัศกึษาแตล่ะคนเพื่อช่วยจดัระเบียบให้ทกุคน 

นกัศกึษาสามารถติดตามว่ามีอะไรครบก าหนดบ้างในหน้างาน และเร่ิมท างานได้ด้วยการคลิกเพียง 

ครัง้เดียว อาจารย์สามารถดไูด้อย่างรวดเร็วว่าใครท างานเสร็จหรือไม่เสร็จบ้าง ตลอดจนสามารถแสดงความคิดเห็น และให้

คะแนน 

ประโยชน์ของการใช ้Google Classroom 

• เป็นเคร่ืองมือสนบัสนนุการเรียนแบบออนไลน์ เช่นในสถานการณ์แพร่ระบาดของไวรัสโควิท-19 

• การเข้าใช้งานง่าย และไม่ต้องติดตัง้โปรแกรม 

• รูปแบบการใช้งานไม่ซบัซ้อน มีเมนนู้อย ง่ายตอ่การท าความเข้าใจ 

• ประหยดัเวลา นกัศกึษาสามารถสง่งานได้อย่างรวดเร็ว 

• ช่วยจดัระเบียบ เนือ้หาในชัน้เรียนจะถกูจดัระเบียบ นกัศกึษาสามารถเข้าศกึษาหรือท างานตามที่ผู้สอนมอบหมาย 

และระบบไฟล์ถกูจดัเก็บเป็นหมวดหมู่ 

• ประหยดัและปลอดภยั ระบบไฟล์ถกูจดัเก็บบนคลาวด์ของกเูกิล้ 

• ให้บริการฟรี 

  



รูปแบบการท างานของระบบ Classroom 

Classroom ผสานรวม Google เอกสาร, ไดรฟ์ และ Gmail ไว้ด้วยกนั เพื่อให้อาจารย์สามารถสร้าง และรวบรวมงานโดยไม่

ต้องสิน้เปลืองกระดาษ ภายใน Classroom อาจารย์สามารถสร้างงาน ใช้งานนัน้ในชัน้เรียนต่างๆ และเลือกวา่จะให้นกัศกึษา

ท างานอย่างไร (เช่น นกัศกึษาแตล่ะคนจะได้รับส าเนาของตนเอง หรือนกัศกึษาทกุ คนจะท างานในส าเนาเดียวกนั) อาจารย์

สามารถติดตามได้วา่นกัศกึษาคนใดทางานเสร็จแล้วบ้าง และใครยงัท างานไม่เสร็จ  

 

  



ส่วนท่ี 2 การเขา้ร่วมชั้นเรียน 

ส าหรับการใช้งาน Google Classroom ในบทบาทของนกัศกึษานัน้สามารถท าได้ดงันี ้

1. การเข้าร่วมชัน้เรียน สามารถเข้าร่วมชัน้เรียนได้โดยการใช้ รหสัผ่านที่ผู้สอนแจ้งไว้ส าหรับเข้าร่วมชัน้เรียน หรือให้อาจารย์

ผู้สอนกด เพิ่มเข้ากลุม่ 

2. สามารถสง่การบ้าน โดยการแนบไฟล์ และ ส่งการบ้านตามระยะที่อาจารย์ผู้สอนก าหนด 

3. สามารถตรวจสอบคะแนนของงานแตล่ะชิน้ที่ส่งไปพร้อมทัง้ความเห็นของผู้สอน 

4. สามารถใช้งานบนมือถือ ทัง้ระบบปฏิบตัการ Android และ iOS ได้ 

 

ขั้นตอนการเขา้ชั้นเรียน 

1. นกัศกึษาค้นหารายวิชาและรหสัเข้าชัน้เรียนที่หน้าเว็บของมหาวิทยาลยั  

 

1.ค้นช่ือวิชาหรือผู้สอน  

2.จดหรือจ ารหสัผ่าน 

3.คลิกลิงค์เข้าวิชา 



2. เข้าสูร่ะบบของ google classroom โดยเปิดหน้าเว็บลิงค์ classroom.google.com  แล้วเข้าระบบด้วยบญัชี Gmail 

(กรณีไม่มีบญัชีGmail นกัศกึษาต้องท าการสมคัรบญัชีให้เรียบร้อยก่อน) 

 

3. ส าหรับการใช้งาน Google classroom ในครัง้แรก เม่ือเข้าสูร่ะบบแล้ว จ าเป็นต้องเลือกบทบาทในการใช้งาน 

นกัศกึษาต้องเลือก “นกัเรียน” 

 

ระบบจะแสดงหน้าต้อนรับ 

 



ทีห่น้าจอมมุบนขวามือ ให้นกัศกึษาคลิกทีเคร่ืองหมาย + และเลือกเมน ูเข้าชัน้เรียน หรือ Join class

 

กรอกรหสัผ่านเข้าชัน้เรียน ที่จดมาจากหน้าเว็บเกริก หรือ ผู้สอนแจ้งไว้ 

 

จะเข้าหน้าชัน้เรียนวิชานัน้ๆ  

 

 



การเขา้ดูเอกสารและท างานมอบหมาย 

คลิกที่เมน ูClasswork  

 

การเปิดอา่นเอกสาร 

 

 



การเข้าท างานที่ผู้สอนมอบหมาย 

 

การส่งงานหรือการบา้น 

 

 

 



กรณีนกัศกึษาเข้าใช้งานครัง้แรกที่เมนใูดๆ ระบบจะแสดงป็อบอพัค าแนะน าตา่งๆ ให้นกัศึกษาคลิก next หรือ Got it เพื่อปิด

ค าแนะน า 

 

 

  



เม่ือคลิกปุ่ มส่งงานหรือ Add or create ระบบจะให้เลือกแหล่งข้อมลูของเรา ในตวัอย่างนีเ้ป็นการส่งไฟล์รายงานที่เก็บไว้ที่

เคร่ือง PC (นศ.สามารถเลือกสง่งานจะระบบอื่นๆได้ หรือสร้างเอกสารใหม่ Docs …) 

 

จะปรากฏหน้าจอให้upload ไฟล์  ให้คลิกปุ่ ม Select files….  

 

 



จากนัน้ท าการค้นหาไฟล์ทีเ่ราเก็บไว้ใน PC  แล้วกดปุ่ ม Open 

 

ระบบจะกลบัมาหน้าจอ upload แล้วปรากฏไฟล์ที่เลือกมา ในขัน้ตอนนีส้ามารถส่งได้พร้อมกนัหลายๆไฟล์ หรือจะเลือกลบ

ไฟล์ออกกรณีเลือกมาผิด  เม่ือตรวจสอบแน่ใจแล้วให้กดปุ่ ม Upload ที่ด้านล่างเพื่อสง่งาน 

 



ระบบจะแสดงค าแนะน ามาบอ่ยมากช่วงแรกๆที่เพิ่งใช้งาน ให้กด Nextเพื่อปิดหรือข้ามค าแนะน า 

 

ระบบจะแสดงรายช่ือไฟล์ที่พร้อมส่ง ให้นศ.ตรวจสอบให้มัน่ใจ แล้วคอ่ยกดปุ่ มส่งงาน หรือ Turn in 

 

ระบบจะขึน้ค าขอยืนยนัอีกครัง้ ถ้ายืนยนัให้กดปุ่ ม Turn in  หรือส่งงาน  

(ถ้ายงัไม่แน่ใจ ให้กด ยกเลิก เพื่อกลบัไปตรวจทานอีกครัง้ก่อนก็ได้) 

 



เม่ืออาจารย์ตรวจงานเรียบร้อยและให้คะแนน หน้าจอจะแสดงดงัรูป 

 

  



การดูรายวิชาท่ีเราเขา้เรียนทั้งหมด 

 

เลือกเมน ูClasses 

 

จะกลบัมาหน้ารวมวิชา จะปรากฏรายวิชาตามจ านวนที่นกัศกึษาเข้าเรียน 

 
 

** นศ. โปรดหมัน่ตรวจสอบประกาศจากผู้สอนอย่างสม ่าเสมอ เพื่อไม่ให้พลาดการติดตอ่หรือการส่งงาน 
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